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2.1

31

3.2

3.3

3.4

3.5

PROPOSITO

Establecer las politicas, mecanismos y lineamientos para el abastecimiento de Soluciones
Parenterales y de Curacién a las diferentes areas de hospitalizaciéon y consulta externa del
Instituto Nacional de Cancerologia, mediante la elaboracion y autorizacién del Vale de
Requerimiento de Bienes Almacén de Medicamentos.

ALCANCE

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a los servicios de la Nueva Torre de Hospitalizacion
(NTH), como son: 7° piso, 6° piso, 5° piso de Hospitalizacién, Unidad de Trasplante de Médula
Osea, Quirofano, Cirugia Ambulatoria, Unidad de Cuidados Intensivos, Atencion Inmediata,
Radiodiagnéstico y al edificio de San Fernando N° 22, en los servicios de: la Consulta Externa
“A-B” (Braquiterapia Alta Tasa, Clinica de Nefrostomia, Urologia, Uroskop, Cistoscopia,
Radioterapia) y Consulta Externa “C-D” (Cuidados Paliativos, Clinica del Dolor, Endoscopia,
Banco de Sangre, Clinica de Ostomias y Hematologia), que deban realizar el procedimiento de
Requisicion de Soluciones Parenterales y de Curacién al Aimacén de Medicamentos.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Es responsabilidad de los(las) jefes(as) de Enfermeros(as), Subjefes(as) de Enfermeria y del
personal de enfermeria de los diferentes servicios, conocer el procedimiento para la Requisicion
de Soluciones Parenterales y de Curacién al Aimacén de Medicamentos.

Es responsabilidad de las(los) Subjefas(es) de Enfermeria de cada servicio capacitar al personal
encargado de servicio, en su momento por alguna causa extraordinaria deba realizar el
procedimiento de Requisicion de Soluciones Parenterales y de Curacion al Almaceén de
Medicamentos.

Es responsabilidad de los(las) Subjefes(as) de Enfermeria de cada servicio, generar la Receta
individual para el registro de soluciones por cada paciente.

Es responsabilidad de los(las) jefes(as) de Enfermeria registrar la cantidad de soluciones diarias,
asi como las semanales, en el Excel denominado “Control de Soluciones Parenterales y de
Curacién “, de acuerdo con las cantidades registradas en las recetas individuales.

Cada servicio tiene la responsabilidad de anotar la cantidad requerida de manera semanal, en
tiempo y forma en el archivo en linea (Drive: “Solicitud de Soluciones Parenterales y de
Curacién”), elaborado para este fin, cuando no se encuentre el(la) Subjefe(a) de Enfermeras(os)
del servicio.
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3.6 La Subdireccion de Enfermeria Oncologica, a través del Departamento de Enfermeria
(Administracion de Insumos y Recursos Materiales), obtendra |a informacion del archivo en linea
del “Drive” y elaborara el Vale de Requerimiento de Bienes Almacén de Medicamentos.

3.7 Es responsabilidad de la Administracion de Insumos y Recursos Materiales elaborar el Vale de
Requerimiento de Bienes Almacén de Medicamentos, de acuerdo con las cantidades solicitadas
en el Drive.

3.8 Esresponsabilidad del Departamento de Enfermeria revisar la cantidad solicitada en el Vale de
Requerimiento de Bienes Almacén de Medicamentos, asi como el debido llenado del formato.

3.9  LaSubdireccion de Enfermeria Oncologica autoriza el Vale de Requerimiento de Bienes Aimacén
de Medicamentos, en el caso de no ser posible o por causa extraordinaria, el jefe de
Departamento de Enfermeria firma por ausencia de la Persona Titular de la Subdirecciéon de
Enfermeria Oncoldgica.

3.10 Esresponsabilidad de la Administracion de insumos y Recursos Materiales de 1a Subdireccion de
Enfermeria Oncoloégica, a través del coordinador de distribucion, entregar el Vale de
Requerimiento de Bienes Almacén de Medicamentos al encargado del Almacén de
Medicamentos dependiente del Departamento de Almacenes.

3.11 Es responsabilidad del Departamento de Aimacenes (Almacén de Medicamentos), surtir la
cantidad de soluciones parenterales y de curacion solicitadas en el Vale de Requerimiento de
Bienes Almacén de Medicamentos por la Subdireccion de Enfermeria Oncoldgica.

3.12 Es responsabilidad del Departamento de Almacenes (Almacén de Medicamentos) entregar las
soluciones en el lugar destinado para la entrega, como es el aimacén del sétano 1 de la NTH.

3.13 Es responsabilidad de los coordinadores de distribucién contar y recibir en forma la cantidad
solicitada en el vale de Requerimiento de Bienes Almacén de Medicamentos.

3.14 Es responsabilidad de los coordinadores entregar la cantidad solicitada a los diferentes servicios
de acuerdo con la logistica del Rol de Distribucion de Soluciones Parenterales y Curacién.

3.15 Es responsabilidad de los coordinadores de distribucion, resguardar las soluciones parenterales
y de curacion en adecuadas condiciones ambientales en el almacén del sotano 1 de la NTH.

3.16 Los coordinadores de distribucion deberan acomodar las soluciones parenterales y de curacién,
asi como deberan mantener el orden en el area destinada para almacenar las soluciones
parenterales y de curacién.
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3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

3.22

3.23

Es responsabilidad de las(los) Subjefas(es) de Enfermeria NO solicitar excedentes de soluciones
parenterales y de curacion, con el fin de prevenir el exceso de almacenaje y ocasione la caducidad
de estas.

Es responsabilidad de los coordinadores de distribucion resguardar las soluciones parenterales y
de curacién en los diferentes servicios, bajo las mejores condiciones ambientales posibles.

Es responsabilidad de los coordinadores de distribucion notificar a las(los) Subjefes de
Enfermeria la disminucién del stock de soluciones parenterales y de curacion en el servicio.

Es responsabilidad de las(los) Subjefes de Enfermeria mantener el stock requerido de soluciones
parenterales y de curacion en el servicio, para la atencion de los pacientes durante las 24 horas,
los 7 dias de la semana.

Es responsabilidad de los(las) Subjefes de Enfermeria proporcionar al personal de Enfermeria
los requerimientos solicitados de soluciones parenterales y de curacién de acuerdo con las
indicaciones médicas.

Es responsabilidad de todos las(los) Subjefas de Enfermeria y jefes(as) de Enfermeros(as) evitar
el desperdicio del producto por el personal de Enfermeria de los diferentes servicios y turnos.

Es responsabilidad del personal de Enfermeria utilizar adecuadamente y de acuerdo con las
indicaciones médicas las soluciones parenterales y de curacion.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. L - Documento o
Responsable Act. Descripcidon de actividades Anexo
1 Elabora la Receta Individual para el
registro de soluciones en forma
individual por paciente, de acuerdo con
las indicaciones médicas.
) T e | fidad d i —Receta individual
ranscribe la cantidad de soluciones .
diarias y semanales realizadas en las -Excell Control de
Subief de Enfer recetas individuales en el Excel golumtone's d
d(leJ cJ:dz(zzer\icion ermeras(os) denominado “Control cje Soluciones C?J;(;gig;? esyde
Parenterales y de Curacién®.
—Drive “Soluciones
3 | Registra en Drive “solicitud de | Parenteralesyde
Soluciones Parenterales y de Curacién” | Curacion”
el requerimiento semanal de soluciones
parenterales y de curacién de acuerdo
a las necesidades del servicio.
4 Revisa en el Drive la cantidad solicitada
de Soluciones Parenterales y de
Curacion de cada servicio.
5 Verifica que la cantidad solicitada sea
afin con el historial de solicitud del
servicio y determina: —Drive “Soluciones
Subdireccién de Enfermeria Parenterales y de
Oncolégica, a través del ¢, Es afin? Curacion
Departamento de Enfermerfa —~Vale de
(Administracién de Insumos y 6 No: Corrobora cantidad solicita con el | Requerimiento de
Recursos Materiales) servicio correspondiente. Regresa a la | Bienes Almacén de
actividad nimero 3. Medicamentos
7 Si: Elabora el Vale de Requerimiento

de Bienes Almacén de Medicamentos,
de acuerdo al concentrado del Drive
con la cantidad total solicitada.
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Subdireccién de Enfermeria Oncoldgica, a
través del Departamento de Enfermeria
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Materiales) ,
15. Procedimiento para Requisicién de HOJA: 6
Soluciones Parenterales y de Curacion al
Almacén de Medicamentos DE: 20
Responsable No. Descripcion de actividades Documento o
act. anexo
Subdireccion de Enfermeria 8 Entrega al Departamento  de | vale de
Oncoloégica, a través del Enfermeria, el Vale de Requerimiento Reguerimiento de
Departamento de Enfermeria de Bienes Almacén de Medicamentos Bie%es Almacén
(Administracién de Insumos para revision y autorizacion. de Medicamentos
y Recursos Materiales)
9 Recibe Vaie de Reguerimiento de
Bienes Almacén de Medicamentos y
revisa las cantidades solicitadas por
servicio, asi como el llenado correcto
del formato y determina:
¢ Es correcto?

. s . - Vale de
gﬁzgzgegﬁﬁs?Ddeepgrr,:;?;r:ﬁtréa 10 | No: Solicita a la Administr_ac'lc')n de R_equerimientq de
de Enfermeria) Insumos y Recursos Matenalgs, las Bienes Almacén

modificaciones correspondientes. de Medicamentos
Regresa a la actividad numero 8.
11 | Si: Entrega el Vale Requerimiento de
Bienes Almacén de Medicamentos a
la Subdireccion de Enfermeria
Oncoloégica.
12 | Recibe Vale Requerimiento de Bienes
Almacén de Medicamentos, firma de | - Vale de
Subdireccion de Enfermeria autorizacion de  surtimiento  de Requerimiento de
Oncolégica soluciones Parenterales y Curacion, y Bienes Almacén
lo devuelve para su tramite. de Medicamentos

i o , 13 | Recibe Vale Requerimiento de Bienes
Subdwecqon de Enfermeria Almacén de Medicamentos autorizado | Vale de_ .
Oncoloégica L - Requerimiento de

y lo entrega a la Administracion de . g
(Departamento de Insumos y Recursos Materiales Bienes Almacén
Enfermeria) ’ de Medicamentos
Subdirecciéon de Enfermeria 14 | Recibe Vale Requerimiento de Bienes | Vale de
Oncologica, a través del Almacén de Medicamentos autorizado Re .
. . guerimiento de
Departamento de Enfermeria y Io_ er_1trega al Coordinador de Bienes Almacén
(Administracion dg Insumos Distribucion. de Medicamentos
y Recursos Materiales)
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No ., . Documento o
Responsable ) Descripcidén de actividades
P Act. P Anexo
Subdireccién de Enfermeria 15 s:%ﬁzmimggtrega elal A{/n;?ecen g: - Vale de
Oncoldgica, a través del o ! . Requerimiento de
, Requerimientos de Bienes Almacén de ) .
Departamento de Enfermeria Medicamentos Bienes Almacén
(Coordinador de Distribucion) ' de Medicamentos
16 Recibe el Vale de Requerimientos de
Bienes Almacén de Medicamentos y
Subdireccion de Recursos zﬂgii?ns soluciones parenterales y de | Vale de
Materiales, a través del ' Requerimiento de
Departamento de Almacenes . - Bienes Almacén
. ; 17 Solicita firma de recibido en el Vale de :
i X . i
(Almacén de Medicamentos) Requerimientos de Bienes Almacén de de Medicamentos
Medicamentos.
18 Recibe las Soluciones Parenterales y
de Curacion y firma de recibido en el
Vale de Requerimientos de Bienes
Almacén de Medicamentos.
19 Organiza las soluciones para su
traslado a los diferentes servicios, de | . vale de
aque'rdo”con el Drive y el "Rol de Requerimiento de
Distribucién de” Soluciones Bienes Almacén
o ' Parenterales y Curacion” en el patin de | 4o Medicamentos
Subdireccion de Enfermeria carga. Drive “Soluciones
Oncolodgica, a través del ’ Parenterales v de
Departamento de Enfermeria 20 Organiza de acuerdo a la cantidad Curacion y
(Coordinador de Distribucion) solicitada en el pedido semanal del o
Drive y traslada las soluciones hacia el | - Rol de Distribucion
area de resguardo de soluciones en | de Soluciones
cada servicio. Parenteral y
Curacion
21 Organiza en forma ordenada y de
acuerdo a caducidad las Soluciones
Parenterales y de Curaciéon en los
resguardos de soluciones de cada
servicio de hospitalizacion y consulta
externa.
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No. ., .. - Documento o
Responsable Descripcion de actividades
Act. Anexo
22 | Concluye la organizaciéon de las
Subdireccién de Enfermeria soluciones y avisa a la(el) Subjefe de
Oncologica, a través del Enfermeras(os) de la terminacién de
Departamento de Enfermeria traslado de Soluciones Parenterales y
(Coordinador de Distribucion) de Curacion.
23 Verifica el surtimiento de las Soluciones
Parenterales y de Curacién en el area
correspondiente, asi como la
) s ] r iadel i solici )
Subdireccion de Enfermeria concordancia de la cantidad solicitada
ggcgggﬁr?:ﬁﬁ)téaevgifi?rlneria 24 Proporciona las soluciones
(Supb'efe(a) de Parenterales y de Curacién en base a
Enfe{*meras(os)) fos requerimientos y/o prescripciones
médicas al personal de Enfermeria.
TERMINA
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Subjefe(a) de Enfermeras(os) de

cada servicio

Materiales)

Subdireccion de Enfermeria Oncologica,
a través del Departamento de Enfermeria
(Administracion de Insumos y Recursos

Subdireccién de Enfermeria Oncolégica
(Departamento de Enfermeria)

INICIO
1

Elabora la Receta Individual
para el registro de soluciones
en forma individual por
paciente, de acuerdo con las

indicaciones médicas
Receta individual

2

y

Transcribe la cantidad de
soluciones diarias y
semanales realizadas en las
recetas individuaies en el
Excel

Registra en Drive el
requenmiento semanal de
soluciones parenterales y de
curacion de acuerdo a las
necesidades del servicio

Drive “Soluciones
Parenterales y de

Curacién

4

Revisa en el Drive la cantidad
_Isolicitada de  Soluciones

Parenterales y de Curacion
de cada servicio

Curacion

, 5

Verifica que la cantidad
solicitada sea afin con el
historial de solicitud de!
servicio y determina:

6
Corrobora cantidad  solicita
con el servicio

correspondiente. Regresa a la
actividad nimero 3

o

Drive “Sotuciones
Parenterales y de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
REV: 00
Subdirecciéon de Enfermeria Oncolégica, a
b S l d través del Departamento de Enfermeria
a u (Administraciéon de Insumos y Recursos
Secretaria de Salud .
Materiales)
15. Procedimiento para Requisicion de HOJA: 10
Soluciones Parenterales y de Curacién al
Almacén de Medicamentos DE: 20
Subdireccion de Enfermeria Subdireccién de Enfermeria Oncologica,
Oncolégica (Departamento de a través del Departamento de Enfermeria Subdireccion de Enfermeria
Enfermeria) (Administracion de Insumos y Recursos Oncolbgica
Materiales)
7
Elabora el Vale de
Requerimiento de  Bienes
Almacén de Medicamentos,
de acuerdo al concentrado
del Drive con la cantidad total
solicitada
Vale de Requerimiento
de Bienes Almacén de
Medicamentos
Drive “Soluciones
Parenterales y de
Curacién
9
Recibe Vale de A 8
Requerimiento de Bienes Entrega al Departamento de
Almacén de Medicamentos y Enfermeria, el Vale de
revisa las cantidades |« Requerimiento de Bienes
solicitadas por servicio, asi Almacén de Medicamentos
como el llenado correcto del para revision y autorizacién
formato y determina: Vale de Requerimiento
Vale de Requerimiento de Bienes Aimacen de
de Bienes Almacén de Medicamentos
Medicamentos
10
Solicita a la Administracién de
Insumos y Recursos
Materiales, las modificaciones
correspondientes. Regresa a
la actividad numero 7
A
B
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Subdireccion de Enfermeria

Oncolégica (Departamento de

Enfermeria)

Subdireccién de Enfermeria Oncolégica,
a través del Departamento de Enfermeria
(Administracién de Insumos y Recursos
Materiales)

Subdireccion de Enfermeria
Oncoldgica

1"
Entrega el Vale
Requerimiento  de  Bienes

Almacén de Medicamentos a
la Subdireccién de
Enfermeria Oncoldgica

Medicamentos

Vale de Requerimiento
de Bienes Almacén de

l 12

Recibe Vale Requerimiento
de Bienes Almacén de
Medicamentos, firma de
autorizacion de surtimiento de
soluciones Parenterales vy
Curacion, y lo devuelve para
su tramite

Vale de Requerimiento
de Bienes Almacén de
Medicamentos

v 13

Recibe Vale Requerimiento
de Bienes Almacén de
Medicamentos autorizado y lo

entrega a la Administracion
de Insumos y Recursos
Materiales

Vale de Requerimiento

de Bienes Almacén de

Medicamentos

f 14
Recibe Vale Requermiento
de Bienes Almacén de
Medicamentos autorizado y lo
entrega al Coordinador de
Distribucion

Vale de Requetimiento
de Bienes Almacén de
Medicamentos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
REV: 00
Subdireccion de Enfermeria Oncolégica, a
S , S través del Departamento de Enfermeria
5 ¢ Salud . -
¢ N ) (Administracion de Insumos y Recursos
S Secretaria de Salud .
Sl Materiales)
15. Procedimiento para Requisicién de HOJA: 12
Soluciones Parenterales y de Curacion al
Almacén de Medicamentos DE: 20
Subdirec’:cién de Enfgrmeria Subdireccién de Recursos Materiales, a Subdlreclza'on de Enﬂ’ermena
Oncoldgica, a través del través del Departamento de Almacenes Oncolbgica, a traves del .
Departamento de Enfermeria (Almacén de Medicamentos) Dep_artamento de Enfermeria
(Coordinador de Distribucién) (Subjefe(a) de Enfermeras(os))
15
Recibe y entrega al Almacén
de Medicamentos, ef Vale de
Requerimientos de Bienes
Almacén de Medicamentos.
Vale de Requerimiento
de Bienes Almacén de 16
Medicamentos v
Recibe el Vale de
Requerimientos de Bienes
Almacén de Medicamentos y
surte las soluciones
parenterates y de curacién
Vale de Requerimiento
de Bjenes Almacén de
18 3 17
Recibe las Soluciones - o
Parenterales y de Curacién y \S/Z::“?igrrlgae;jel:rﬁlizlgg :n dL:al
firma de recibido en el Vale« Bienes Almacén de
de Requerimientos de Bienes Medicamentos
Almacén de Medicamentos
Vale de Requerimiento Vale de Requerimiento
de Bienes Aimacén de de Bienes Almacén de
Medicamentos Medicamentos
f 19
Organiza fas soluciones para
su traslado a los diferentes
servicios, de acuerdo con el
Drive vy el “Rol  de
Distribucion, en el patin de
carga
Drive “Soluciones
Parenterales y de
Curaci6n
Rotl de Distribucién de
Soluciones Parenteral
y Curacién
A 4
D:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS REV: 00
Subdireccion de Enfermeria Oncoldgica, a
través del Departamento de Enfermeria
Sa . {Administracién de Insumos y Recursos
Secretaria de Salud .
Materiales)
15. Procedimiento para Requisicion de HOJA: 13
Soluciones Parenterales y de Curacion al
Almacén de Medicamentos DE: 20
Subdireccién de Enfermeria Subdireccion de Enfermeria

Subdireccion de Recursos Materiales, a
través del Departamento de Almacenes
(Almacén de Medicamentos)

Oncoldgica, a través del Departamento
de Enfermeria
(Subjefe(a) de Enfermeras(os))

Oncoldgica, a través del
Departamento de Enfermeria
(Coordinador de Distribucién)

20

Organiza de acuerdo a la
cantidad solicitada en el
pedide semanal del Drive y
traslada las soluciones hacia
el area de resguardo de
soluciones en cada servicio

Drive “Soluciones

21

v
Organiza en forma ordenada
y de acuerdo a caducidad las
Soluciones Parenterales y de
Curacién en los resguardos
de soluciones de cada
servicio de hospitalizacion y
consulta externa

22

Concluye {a organizacion de
las soluciones y avisa a la(el)
Subjefe de Enfermeras(os) de

la terminacién de traslado de l
Soluciones Parenterales y de 23
Curacién Verifica el surtimiento de las
Soluciones Parenterales y de
Curacion en el area
correspondiente, asi como la
concordancia de la cantidad
solicitada
v 24
Proporciona las soluciones
Parenterales y de Curacion
en base a los requerimientos
y/o prescripciones meédicas al
personal de Enfermeria
A
( TERMINA }
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

REV: 00

Subdireccion de Enfermeria Oncolégica, a
través del Departamento de Enfermeria
(Administracién de Insumos y Recursos

Materiales)

15. Procedimiento para Requisicién de HOJA: 14

Soluciones Parenterales y de Curacién al
Almacén de Medicamentos

DE: 20

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos C6dia%7iézia)"d°
6.1 Ley Organica de la Administracién Publica Federal. N/P
6.2 Ley de los Institutos Nacionales de Salud. N/P
6.3 Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. N/P
6.4 Ley de Presupuestos, Contabilidad y Gasto Publico Federal. N/P
6.5 Estatuto Organico del Instituto Nacional de Cancerologia. N/P
6.6 Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Cancerologia. N/P
6.7 E§trup:tura Organica Autorizada, vigente. (Estructura, dictamen y oficio de N/P
autorizacion).
6.8 Manual de Organizacion de la Subdireccién de Enfermerfa Oncologica. M.0./1.0.91.1.0.9
6.9 Manual de Organizacién del Departamento de Enfermeria. M.0./1.0.91.1.0.9.1
6.10 Manual de Procedimientos de la Administracion de Insumos y Recursos MPAIRMDE-
Materiales del Departamento de Enfermeria. INCAN-2024
6.11 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizaciéon de manuales de N/P
Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente.
7.12 Lineamientos para la Elaboracion, Actualizacion y Baja de Normas Internas N/P
del Instituto Nacional de Cancerologia.

7. REGISTROS

Redistros Tiempo de Responsable de Cadigo de Registro o
9 Conservacion Conservarlo Identificacion Unica
Vale de Requerimientos de . . .
; ~ Subdireccion de Enfermeri
Bienes Almacén de 5 afios d Or?colégicafe a N/P
Medicamentos
Control de Soluciones . Subdireccion de Enfermeria
Parenterales y de 5 afios ; N/P
e Oncolégica
Curacion
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Secretaria de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Subdirecciéon de Enfermeria Oncoldgica, a
través del Departamento de Enfermeria
{Administracion de Insumos y Recursos

Materiales)

15. Procedimiento para Requisicion de
Soluciones Parenterales y de Curacion al

Almacén de Medicamentos

REV: 00
HOJA: 15
DE: 20

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Almacén:

8.2 Drive:

8.3 Gestionar:

8.4 Soluciones de
curacion:

8.5 Soluciones
parenterales:

8.6 Vale de salida:

Espacio fisico disefiado especificamente para el almacenamiento de bienes y

productos, es parte de una cadena de suministros donde permite regular las
diferencias entre los flujos de entrada de mercancia y su salida.

Plataforma de almacenamiento en linea que permite crear, editar, subir y
descargar archivos, asi como acceder a ellos desde cualquier lugar con conexion
a internet.

Hacer diligencias conducentes al logro de un negocio o de un deseo cualquiera.

reducir el riesgo de infeccion y mejorar la calidad de atencion al paciente.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Papel o seguro que se hace a favor de alguien.

Sustancias que se utilizan para limpiar y desinfectar heridas, con el objeto de

Preparaciones estériles que se administran al cuerpo por inyeccion, infusién o
implantacién.

Numero de Revision

Fecha de la Actualizacion

Descripcion del Cambio

No Aplica No Aplica No Aplica
10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO
10.1 Anexo 1 Rol de Distribucién de Soluciones Parenterales y Curacion.
10.2 Anexo 2 Control de Soluciones Parenterales y de Curacion.
10.3 Anexo 3 Drive “Solicitud de Soluciones Parenterales y Curacion”.
10.4 Anexo 4 Vale de Requerimiento de Bienes Aimacén de Medicamentos.
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ANUAL DE PROCEDIMIENTOS REV: 00

Subdireccién de Enfermeria Oncolégica, a
través del Departamento de Enfermeria
SaIUd (Administracién de Insumos y Recursos
Materiales)

15. Procedimiento para Requisicion de HOJA: 16
Soluciones Parenterales y de Curacion al

Almacén de Medicamentos DE: 20

10.1 Anexo 1. Rol de Distribucién de Soluciones Parenterales y Curacion

INTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
SUBDIRECCION DE ENFERMEIA ONCOLOGICA

ROL DE DISTRIBUCION DE SOLUCIONES PARENTERALES Y CURACION
ADMINISTRACION DE INSUMOS Y RECURSOS MATERIALES

SERVICIO REGISTROEN ~ REQUISICION ALMACENDE  ARMADODE ENTREGAA

DRIVEDE DEVALE FARMACIAA  PAQUETESY SERVICIOS
SOLUCIONES SOTANO1  DISTRIBUCION

7 MIERCOLES JUEVES VIERNES | LUNES-JUEVES ROLDE
DISTRUBLICION
g° MIERCOLES JUEVES VIERNES | LUNES-JUEVES ROL DE
DISTRUBUCION
UTMO MIERCOLES JUEVES VIERNES LUNES ROLDE
DISTRUBUCION

1 R REQUISIEIN AR RIA IO & 5 % f
DRIVE DE DEVALE SOLUSIONES  PAQUETESY SERVICIOS
SOLUCIONES DISTRIBUCION
MIERCOLES JUEVES 8:00 | VIERNES 9:00 MARTES 0 SNOQVIEMBRE
- s 2024
QUIROFANG CENTRAL MIERCOLES JUEVES VIERKES MAHTES « VIERNES 08 NOVIEMBRE
224
CIRUGIAAMBULATORIA | BIERCOLES JUEVES VIERKES MARTES 05 NOYIEMBRE
2024,
RECUPERACION MIERCOLES JUEVES VIERNES MARTES 05 NOVIEMBRE
2024
58 PISO) PMIERCOLES JUEVES VIERNES MARTLS - VEANES 05 NOVIEMBRE
SERVICID REGISTROEN  REQUISICION  ALMACENDE  ARMADOCDE ENTREGA S

DRIVEDE DEVALE FARMACIA A PAQUETESY SERVICIDS
SCLUCIONES SOTAND 1 BISTRIBUCION

CONSULTA A-B MIERCOLES 07 MOVIEMBRE 2024

CONSULTA C-D MIEACOLES JUEVES LUNES JUEVES 07 NOVIEMBRE 2024
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través del Departamento de Enfermeria
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15. Procedimiento para Requisicion de
Soluciones Parenterales y de Curacion al

Almacén de Medicamentos

REV: 00
HOJA: 17
DE: 20

| SERVICID

i

SERVICIO

INTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
SUBDIRECCION DE ENFERMEIA ONCOLOGICA A
ROL DE DISTRIBUCION DE SOLUCIONES PARENTERALES Y CURACION
ADMINISTRACION DE INSUMOS Y RECURSOS MATERIALES

REGISTROEN  REQUISICION  ALMACEN

DRIVE DE
SOLUCIONES

DEWALE

bE
FARMACIA
ASQTANO Y

ARMADCDE ENTREGA A
PAGU 3 SERVICIOS
DISTRIBUCION

U MIERCOLES JUEVES VIERNES MARTES ROLDE
DISTRUBLUICION

QUIRDEAMO CENTHAL MIERCOLES JUEVES VIERMES | MARTES-VIERNES ROLDE
DISTRUBLICION

CIRUGIA AMBULATORIA |  MIERCOLES JUEVES VIERNES MARTES ROL BE
DISTRUBUCION

RECUPERACION MIERCOLES JUEVES VIERNES MARTES ROL DE
DISTRUBLCION

5 PIS0 MIERCOLES JUEVES VIERNES | MARTES. VIERNES ROLBE
DISTRUBUICION

* REGISTRO EN

DRIVEDE
SOLUCIONES

REQUISICION ALMACENDE ARMADODE  ENTREGAA

DEVALE

FAEMACIA &
SOTANG 1

PAQUETESY  SERVICIOS
DISTRIBUCION

ATENCION INMEDITA MIERCOLES JUEVES MIERCOLES | 08 NOVIEMBRE 2024
RADIODIAGNOSTICO TAC | MIERCOLES JUEVES LUMES MIERCOLES | 06 NOVIEMBRE 2024
RADIODIMGNOSTICO MIERCOLES SUEVES LUMES MIERCOLES | 0B NOVIEMBRE 2024
MAMEA .
RADICDIAGNOSTICO MIERCOLES JUEVES LLINES MIERCOLES | 06 NOVIEMBRE 2024
ANGIO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
REV: 00
Subdireccion de Enfermeria Oncolégica, a
través del Departamento de Enfermeria
(Administracion de Insumos y Recursos
Materiales)
15. Procedimiento para Requisicion de HOJA: 18
Soluciones Parenterales y de Curacién al
Almacén de Medicamentos DE: 20
10.2 Anexo 2. Control de Soluciones Parenterales y de Curacién
Instituto Nacional de Cancerologia
Subdireccidén de Enfermeria Oncclégica
Departamento de Enfermeria
oot do ablucnes o He curacion
Turne  Lunes . Martes Miércoles Jueves  Viernes Sébado Domingo Totai semanai
[0
3000 mt =
Noct
#at
S00.'ml | Mesp
Nost
T ool o o [+] [+ o o ]
Satina 0.9% Tumo junes  Martes = Miércoles  Jueves  Viernss Sibado Dominge Totat semanat
4000 \:::;
Noct
Mat [
800 m! Vesp o
Hoct o
Mat o
250 ML [ Veap 5l
Noct o
Mt ']
100 mil Vesp
MNoct O
Fotal Q o [+ fs] o 2] 7] 1]
Furno  Lunes  Martes Miércoles | Jueves Viernes Sébado _Domingo - Total semanal
H Mat
1000 mi
Nack
Mt
500 mi
Noct
Mat
250 ml | Vonp
Moot
Mar
100 mi
Noct
Total [ () (1] Q. 0 0 [i]
Glucosa 50% Turno Lunes | Martes . Miércoles Jueves  Viernes: Sdbado Domingo Total semanal
Mat
S0 i Vea
Moot
TVotad Q 0 0 g 0 K o
Lunes  Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo Totat semanal
4000 Wan . }
Noct
Mot
500 mi Vaou
o ] ] Q Q 0
Miércoles  Jueves Viernes. Sabade Dominge Total semanai
[+] o a 3] o
Midrcoles  Jueves Viernes Sabado Domingo Totat semanal
2 o 9 2 2 o
CONTROL DE EMISION
Elaboré: . Revisé: Autorizé;
Dra. Rosa ;
Nombre: Mtro. Hugo Abraham Maria Martinez Mtro. Alberto Mtra. Claudia Dr. Bernardo Cacho
Corona Gonzalez Hernandez Dominguez Aliphat Teran Godinez Diaz
c Administracién de Administracion Jefe del Subdirectora de
:;g?(; Insumos y Recursos General de la Deréaﬂganf?to de Enfermest Director Médico
P : Material@s) \SEQ. | fermeifa,) ‘ i
Firma: f M M
- - T ved4 - {
Fecha: rzd, 2025




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS REV: 00

Subdireccién de Enfermeria Oncoldgica, a
través del Departamento de Enfermeria
(Administracion de Insumos y Recursos

Materiales)

15. Procedimiento para Requisicion de
Soluciones Parenterales y de Curacién al
Almacén de Medicamentos

HOJA: 19

DE: 20

10.3 Anexo 3. Drive “Solicitud de Soluciones Parenterales y Curacién”

Instituto Nacional de Cancerologia
Subdireccion de Enfermeria Oncolégica
Departamento de Enfermerla

Administracién de Insumos y Recursos Materiales en Enfermeria VALE GRANDE
Soficitud da Soluclones Pareniersles y de curacin Semanales

SOLUCHON HARTMAN 1000 ML
SOLUCION HARTMAN 500 ML
SALINA 0.9%
SOLUCION SALINA 0.9% 1000 ML 0 350 ] 30
SOLUCION SALINA 0.9% 500 ML 100 30
SOLUCIGN SALINA 0.9% 250 ML 500 120 180 150

SOLUCION SALINA 0.9% 100 ML

SOLUCION PARA DIALISIS 0 0
HIDROXIETiL- ALMIDON SOLUCION
AL 6% S00ML 0 0
MANITOL 20% 250 ML o I3
SALINA 0.9% SOML 0 30 3 100
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Subdireccion de Enfermeria Oncolédgica, a
través del Departamento de Enfermeria
aIUd (Administracion de Insumos y Recursos
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ecretaria de Salud

15. Procedimiento para Requisicion de
Soluciones Parenterales y de Curacion al
Almacén de Medicamentos DE: 20

HOJA: 20

10.4 Anexo 4. Vale de Requerimiento de Bienes Almacén de Medicamentos

Sulon B¢
. . . ™y o wat 1y, | SEADNDIE %
Ingtizuto Nacionn! de Cancerslogin vemaniss [T} 4 cusTo
REGUESMIENTD DE DENES S ?} ZEFTD. S ERT R,
ARMACENR T SUDICANENTOS e R
o y

L AR - “z:nw Lo o . i
e i
o s i i

nmmn

s

L] ” o s

PR N A SRR TREEBTL R AT BT i

W. J—
o

s
Sullo  Srwe SURTRO Jar— ™ CRSERVACONES ™,
Foi o 6 e oo Rl T S ety e e )
g ] i
‘L& [T RS \\' j
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