PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE NORMAS INTERNAS 2026

ACTUALIZACION DE NORMAS INTERNAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA O SUSTANTIVA DEL ESTATUS ETAPA EN LA QUE SE 2026
No. NORMA OBSERVACIONES REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE
INSTITUTO RESPONSABLE (MOVIMIENTO A REALIZAR ) ENCUENTRA MARZO JUNIO SEPTIEMBRE | DICIEMBRE
) MANUAL DE ) i .
1 |bIRECCION GENERAL U ORGANIZACIONI ESPECIFICO DEL INSTITUTO ACTUALIZACION
NACIONAL DE CANCEROLOGIA
> |DIRECCION MEDICA MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION PROCESO
INGENIERIA BIOMEDICA
3 |BIRECCION DE DOCENCIA MANUAL DE OI?GANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION
MATERIAL DIDACTICO Y AUDIOVISUALES
66. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PROGRAMA
4 |DIRECCION DE DOCENCIA DE ACTIVIDADES DE ENSENANZA FORMATIVA DE EDUCACION BAJA
MEDICA CONTINUA Y DE EDUCACION PARA LA SALUD
5 |DIRECCION DE INVESTIGACION MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE ACTUALIZACION PROCESO
INVESTIGACION
6 [SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA 1. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE PACIENTES CON ACTUALIZACION
PADECIMIENTOS ONCOLOGICOS
3 . ) 2. PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE TRATAMIENTO .
7 |SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA ACTUALIZACION
3 . ) MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE .
8 |SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA ; ACTUALIZACION PROCESO
HEMATOLOGIA
, ) . . EDIMIE EALIZAR B D .
9 [SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA 96. PROC ”\,/" NTO PARA REALIZAR BIOPSIAS Y ASPIRADOS ACTUALIZACION PROCESO
DE MEDULA OSEA
5 . . 1. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE PACIENTES )
10 |SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA . ACTUALIZACION
CANDIDATOS A TRATAMIENTO ONCOLOGICO SISTEMICO
) . . MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE )
11 BDIRE DE L E L LIZ E
SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA MEDICINA INTERNA ACTUALIZACION PROCESO
3 . ) MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE 3
12 BDIRE DE L E L T LIZ E
SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA ONCOLOGIA MEDICA ACTUALIZACION PROCESO
SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE BANCO .
13 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DE SANGRE ACTUALIZACION PROCESO
SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE .
14 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DEL USO DE SANGRE Y HEMODERIVADOS ACTUALIZACION PROCESO
] 5 12. PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE DESCANSOS .
1 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE ACTUALIZACION
PERSONAL
16 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |13. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ACTUALIZACION
PERSONAL LICENCIAS MEDICAS DEL PERSONAL
17 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |17. PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION, AUTORIZACION, ACTUALIZACION
PERSONAL ENTREGA Y CONTROL DE VALES PARA EL ACCESO AL COMEDOR
18 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |19. PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE AYUDA ACTUALIZACION
PERSONAL ECONOMICA PARA LA COMPRA DE LENTES
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |20- PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE ]
19 | oERSONAL TOLERANCIAS POR GUARDERIA Y LACTANCIA A LAS MADRES ACTUALIZACION
. , 24. PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE PREMIOS
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE .
20 POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA EN EL TRABAJO ACTUALIZACION
PERSONAL
. , 25. PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO EL PROGRAMA DEL
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE .
21 EMPLEADO DEL MES POR PRODUCTIVIDAD ACTUALIZACION
PERSONAL
- SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |26. PROCEDIMIENTO PARA EL REPORTE AL ISSSTE DE ALTAS, ACTUALIZACION
PERSONAL BAJAS Y MODIFICACIONES DE PERSONAL
53 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE [28. PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE HOJAS Y ACTUALIZACION
PERSONAL CONSTANCIA DE SERVICIOS DEL PERSONAL
” SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION
PERSONAL RELACIONES LABORALES
- SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |8.- PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO AL PERSONAL POR MEDIO ACTUALIZACION
PERSONAL DEL SISTEMA DE NOMINA ELECTRONICA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |22. PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE REGULARIZACION Y .
26 ! ACTUALIZACION
PERSONAL LIQUIDACION DE ADEUDOS
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |29. PROCEDIMIENTO PARA GESTIONAR LAS RENUNCIAS DEL .
27 ACTUALIZACION
PERSONAL PERSONAL
. , 37. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE NOMINA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE .
28 ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA PARA PAGOS AL PERSONAL ACTUALIZACION
PERSONAL
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE |MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO 3
29 ACTUALIZACION

PERSONAL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA O SUSTANTIVA DEL ESTATUS ETAPA EN LA QUE SE 2026
No. NORMA OBSERVACIONES REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE
INSTITUTO RESPONSABLE (MOVIMIENTO A REALIZAR ) ENCUENTRA MARZO JUNIO SEPTIEMBRE | DICIEMBRE
BDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE [MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE .
30 oY cclo STRACIO SARROLLO Y ORG clo ° ACTUALIZACION PROCESO

PERSONAL

CAPACITACION Y DESARROLLO

31

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

ACTUALIZACION

MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE OBRA Y

2 BDIRECCION DE SERVICI ENERALE . ACTUALIZACION
32 |su CC1o SERVICIOS G S SUPERVISION CTU clo
) MANUAL DE ORGANIZACIC ) .
33 [SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES U ORG CION DEL SUBDIRECCION DE SERVICIOS ACTUALIZACION
GENERALES
) MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE .
34 |SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES SERVICIOS ACTUALIZACION

35

SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

78. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE NOMINA

ACTUALIZACION

36

SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARAMENTO DE
TESORERIA

ACTUALIZACION

37

SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

ACTUALIZACION

38

SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE
CONTROL PRESUPUESTAL

ACTUALIZACION

39

SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS EXTERNOS PARA
INVESTIGACION

ACTUALIZACION

40

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS

ACTUALIZACION

41

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

ACTUALIZACION

42

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA

ACTUALIZACION

43

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DE BIENES MUEBLES

ACTUALIZACION

44

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

94. PROCEDIMIENTO PARA EL LEVANTAMIENTO DE
INVENTARIOS

ACTUALIZACION
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Meta de Avance por Trimestre

DEFINICION DEL INDICADOR

PROGRAMACION 2026

Meta Anual
Ene - Mzo Ene -Jun Ene -Sep Ene -Dic
Porcentaje de Normas Intenas programadas en el PAT con
NOMBRE DEL acciones de mejora en el periodo
25.0 50.0 75.0 100.0
INDICADOR
FORMULA: VARIABLE1/VARIABLE2 X 100
VARIABLE 1 Numero _de Normas Internas programadas con acciones de mejora 1 27 13 m
en el periodo
VARIABLE 2 Total de Normas Internas programadas para mejora en el periodo 44 44 44 44




