PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE MANUALES DE ORGANIZACION 2026

ACTUALIZACION DE MANUALES DE ORGANIZACION DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS Y SUSTANTIVAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA O SUSTANTIVA DEL ESTATUS ETAPA EN LA QUE SE 2026
No. MANUAL DE ORGANIZACION OBSERVACIONES REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE
INSTITUTO RESPONSABLE (MOVIMIENTO A REALIZAR ) ENCUENTRA MARZO JUNIO SEPTIEMBRE | DICIEMBRE
1 |DIRECCION GENERAL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL ACTUALIZACION PROCESO
. , NUAL DE ZACION DE L BDIRECCION DE ,
2 [SUBDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS MA, UA ORGANIZACION A SUBDIRECCION DE ASUNTOS ACTUALIZACION PROCESO
JURIDICOS
3 |DIRECCION MEDICA MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION MEDICA ACTUALIZACION FINALIZA
Yoo ]
. , MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA )
4 |DEPARTAMENTO DE INGENIERIA BIOMEDICA , ACTUALIZACION PROCESO
BIOMEDICA
) i MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE AREAS
5 |DEPARTAMENTO DE AREAS CRITICAS ) ALTA FINALIZADO
CRITICAS
. ) ) MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE MEDICINA ,
6 [SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA ) . ) ACTUALIZACION PROCESO
INTERNA (SUBDIRECCION DE ONCOLOGIA Y HEMATOLOGIA)
L MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ONCOLOGIA )
7 |DEPARTAMENTO DE ONCOLOGIA MEDICA MEDICA ACTUALIZACION PROCESO
. MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE )
8 | DEPARTAMENTO DE HEMATOLOGIA . ACTUALIZACION PROCESO
HEMATOLOGIA
. . MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE 3
9 |DEPARTAMENTO DE INFECTOLOGIA Y EPIDEMIOLOGIA . ACTUALIZACION PROCESO
INFECTOLOGIA.
) X MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ONCOLOGIA .
10 |DEPARTAMENTO DE ONCOLOGIA TORACICA TORAL(JZICA ORG clo O DE ONCOLOG ACTUALIZACION PROCESO
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA
11 |DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA INTERNA ALTA PROCESO
7 | FEE S Sy |
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE SALUD
12 |DEPARTAMENTO DE SALUD MENTAL ALTA FINALIZADO
MENTAL
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE FARMACIA Y
13 |DEPARTAMENTO DE FARMACIA Y CENTRO DE MEZCLAS ALTA FINALIZADO
CENTRO DE MEZCLAS
14 |SUBDIRECCION DE CIRUGIA MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE CIRUGIA ACTUALIZACION PROCESO
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE TUMORES ,
15 |DEPARTAMENTOS DE TUMORES DE CABEZA Y CUELLO ACTUALIZACION FINALIZA
DE CABEZA Y CUELLO
DEPARTAME DET ES DE PIEL, PARTE L DE IZACION DEL DEPARTAMENTO DE PIEL ,
16 PARTAM ’NTO UMORES , PARTES MANUA ORGANIZACIO PARTAMENTO , ACTUALIZACION PROCESO
BLANDAS Y OSEOS PARTES BLANDAS Y TUMORES OSEOS.
, . L DE ZACION DEL DE E DE LOGI .
17 | DEPARTAMENTO DE UROLOGIA ONCOLOGICA MANUA, ORGANIZACION PARTAMENTO DE UROLOGIA ACTUALIZACION FINALIZA
ONCOLOGICA
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DETUMORES 3
18 |DEPARTAMENTO DE TUMORES GASTROINTESTINALES ACTUALIZACION FINALIZADO
GASTROINTESTINALES
Z | e e s |
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE TUMORES 3
19 |DEPARTAMENTO DE TUMORES MAMARIOS ACTUALIZACION FINALIZADO
MAMARIOS . ,
. , MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE .
20 | DEPARTAMENTO DE GINECOLOGIA ONCOLOGICA ] ACTUALIZACION PROCESO
GINECOLOGIA
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ,
21 |DEPARTAMENTO DE ANESTESIA . ACTUALIZACION PROCESO
ANESTESIOLOGIA Y TERAPIA INTENSIVA
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE TERAPIA
22 | UNIDAD DE TERAPIA INTENSIVA BAJA PROCESO
INTENSIVA
SUBDIRECCION DE ATENCION HOSPITALARIA Y MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE ATENCION ,
23 ACTUALIZACION PROCESO
CONSULTA EXTERNA HOSPITALARIA Y CONSULTA EXTERNA
L DE ZACION DEL DE E DE TRAB ,
24 |DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL QAO/ET:LA ORGANIZACION PARTAMENTO DE TRABAIO ACTUALIZACION PROCESO
Z T T
DEPARTAMENTO DE CONTROL Y REFERENCIA DE MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y .
25 ACTUALIZACION FINALIZADO
PACIENTES REFERENCIA DE PACIENTES
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CLINICO Y MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO . ' |
2 . ] . TUALIZ N IN
6 BIOESTADISTICA CLINICO Y BIOESTADISTICA ACTUALIZACIO AHIZALO
27 |DEPARTAMENTO DE NUTRICION MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE NUTRICION ACTUALIZACION FINALIZADO
s e s S S S e ettt |
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE  |MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE
28 . . ALTA FINALIZADO
ENFERMERIA ONCOLOGICA ENFERMERIA ONCOLOGICA
. MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ,
29 |DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA . ACTUALIZACION INALIZA
ENFERMERIA
30 DEPARTAMENTO DE DOCENCIA E INVESTIGACION EN MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE DOCENCIA E ALTA CINALEZA
ENFERMERIA INVESTIGACION EN ENFERMERIA
31 SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS ALTA CINALIZADO
DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
NUAL DE ZACION DEL DEP MENTO DE MEDICIN ,
32 |DEPARTAMENTO DE MEDICINA NUCLEAR. MANUA ORGANIZACION ARTAMENTO DE MEDICINA ACTUALIZACION PROCESO

NUCLEAR
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) MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE IMAGEN DIAGNOSTICA Y g , ,
33 TERAPEUTICA RADIODIAGNOSTICO (DEPARTAMENTO DE IMAGEN DIAGNOSTICA ACTUALIZACION PROCESO
Y TERAPEUTICA)
. NUAL DE ZACION DEL DEP MENTO DE ,
34 |DEPARTAMENTO DE LABORATORIO CLINICO MANUA ORGAN' ACION ARTAMENTO ACTUALIZACION PROCESO
LABORATORIO CLINICO
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE MEDICINA TRANSFUSIONAL, APOYO |DIAGNOSTICO Y SOPORTE HEMATOLOGICO (DEPARTAMENTO DE ,
35 ) ) ACTUALIZACION PROCESO
DIAGNOSTICO Y TERAPIA CELULAR MEDICINA TRANSFUSIONAL, APOYO DIAGNOSTICO Y TERAPIA
CELULAR)
36 |SUBDIRECCION DE PATOLOGIA. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE PATOLOGIA. ACTUALIZACION FINALIZADO
Z 7 | HERER R R e R RRRERRRRaRRRRRETRSR |
. , MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA ,
37 |DEPARTAMENTO DE PATOLOGIA QUIRURGICA ! ACTUALIZACION FINALIZADO
QUIRURGICA
38 |AREA DE CITOPATOLOGIA MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE CITOPATOLOGIA ACTUALIZACION FINALIZADO
39 |AREA DE PATOLOGIA POSTMORTEM. MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE PATOLOGIA ACTUALIZACION FINALIZADO
POSTMORTEM.
40 AREA DE PATOLOGIA MOLECULAR E MANUAL DE ORGANIZACION DEL AREA DE PATOLOGIA ACTUALIZACION CINALIZADO
INMUNOHISTOQUIMICA MOLECULAR E INMUNOHISTOQUIMICA
. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE ,
41 |[SUBDIRECCION DE RADIOTERAPIA ACTUALIZACION INALIZA
RADIOTERAPIA
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE 3
42 |DEPARTAMENTO DE TELETERAPIA ACTUALIZACION INALIZA
TELETERAPIA
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE 3
43 |DEPARTAMENTO DE BRAQUITERAPIA ACTUALIZACION FINALIZA
BRAQUITERAPIA
T
44 |DEPARTAMENTO DE BIOFISICA MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE BIOFISICA ACTUALIZACION FINALIZADO
45 |DIRECCION DE DOCENCIA MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DOCENCIA ACTUALIZACION PROCESO
46 DEPARTAMENTO DE COMUNICACION Y CONTENIDO MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ALTA PROCESO
EDUCATIVO COMUNICACION Y CONTENIDO EDUCATIVO
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE POSGRADO
47 |DEPARTAMENTO DE EDUCACION EN SALUD Y EDUCACION MEDICA CONTINUA (DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION PROCESO
EDUCACION EN SALUD)
48 |SUBDIRECCION DE EDUCACION MEDICA mé\glléﬁL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE EDUCACION ACTUALIZACION PROCESO
. NUAL DE ZACION DEL DEP MENTO DE
49 |DEPARTAMENTO DE VINCULACION INSTITUCIONAL MANUA . ORGANIZACION ARTAMENTO BAJA PROCESO
VINCULACION INSTITUCIONAL
50 |DIRECCION DE INVESTIGACION MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION ACTUALIZACION PROCESO
7 7 | [RaRRARRARRasRanRasnasnasRasRaRRaRRaRRaRRARRARRARRARRARRARRAD) |
51 [SUBDIRECCION DE INVESTIGACION CLiNICA MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE ACTUALIZACION FINALIZADO
INVESTIGACION CLiNICA
52 |SUBDIRECCION DE INVESTIGACION BASICA MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE ACTUALIZACION INALIZADO
INVESTIGACION BASICA -
. . MANUAL DE ORGANIZACION DEL CENTRO DE INVESTIGACION ,
53 |CENTRO DE INVESTIGACION FARMACOLOGICA (CIF) 3 ACTUALIZACION PROCESO
FARMACOLOGICA (CIF)
54 |DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MANUAL DE ORGANIZACION DEL DIRECCION DE ADMINISTRACION ACTUALIZACION PROCESO
BDIRECCION DE AD SN Y DE LLO DE L DE ZACION DE L BDIRECCION DE .
- SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO MANUA OR/GANI ACION A SUBDIRECCION ACTUALIZACION PROCESO
PERSONAL. ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL
56 |DEPARTAMENTO DE EMPLEO. MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO ACTUALIZACION PROCESO
57 |DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES ACTUALIZACION PROCESO
LABORALES
58 |DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO MANUAL DE,ORGAN'ZAC'ON DEL DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION PROCESO
CAPACITACION Y DESARROLLO
59 |SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE ACTUALIZACION PROCESO
CONTABILIDAD Y FINANZAS
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE 3
60 |DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD ACTUALIZACION PROCESO
CONTABILIDAD
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE , . 3
61 TESORERIA MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE TESORERIA ACTUALIZACION PROCESO
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL .
62 |DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL ACTUALIZACION PROCESO
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE RECURSOS DE |MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE )
63 0 STRACIO CURSOS v ORG clo 0 ] ACTUALIZACION PROCESO
TERCEROS ADMINISTRACION DE RECURSOS EXTERNOS PARA INVESTIGACION
. NUAL DE NIZACION DE L BDIRECCION DE RE ;
64 |SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES. MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS ACTUALIZACION PROCESO
MATERIALES.
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE )
65 |DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES. ACTUALIZACION PROCESO
ADQUISICIONES.
MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE )
66 |DEPARTAMENTO DE ALMACENES. ACTUALIZACION FINALIZA
ALMACENES.
] MANUAL DE ORGANIZACION DEL SUBDIRECCION DE SERVICIOS ]
67 |SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES. ACTUALIZACION PROCESO
GENERALES.
68 |DEPARTAMENTO DE SERVICIOS. MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS. ACTUALIZACION PROCESO
) MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE OBRAS, CONSERVACION Y - )
69 | A ANTENIMIENTO CONSERVACION Y MANTENIMIENTO / MANUAL DE ACTUALIZACION PROCESO
ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE OBRA Y SUPERVISION.
DEPARTAMENTO DE ALIMENTACION, COMEDOR Y MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE )
0 lcocina. ALIMENTACION, COMEDOR Y COCINA. ACTUALIZACION FINALIZA
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LA MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ]
1 ) . ) LIZ E
"1 INFORMACION. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION. ACTUALIZACION PROCESO
72 |SUBDIRECCION DE PLANEACION. MANUAL DE ORGANIZACION DEL SUBDIRECCION DE PLANEACION. ACTUALIZACION PROCESO
DEPARTAMENTO DE ANALISIS ORGANIZACIONAL Y MANUAL DE ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS ]
73 ACTUALIZACION PROCESO

DESARROLLO DE PROCESOS.

ORGANIZACIONAL Y DESARROLLO DE PROCESOS.
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Meta de Avance por Trimestre

PROGRAMACION 2026
DEFINICION DEL INDICADOR Meta Anual
Ene - Mzo Ene -Jun Ene -Sep Ene -Dic
Porcentaje de Manuales de Organizacién programados en el
NOMBRE DEL PAT con acciones de mejora en el periodo
26.7 53.3 80.0 100.0
INDICADOR
FORMULA: VARIABLE1/VARIABLE2 X 100
VARIABLE 1 Numer.o de Manualgs de Organizacion programados con acciones 12 24 36 5
de mejora en el periodo
VARIABLE 2 e'll'(:)tea:iggoManuales de Organizacion programados para mejora en 5 a5 5 5




